TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

{ibartad y Orden

Ministerio del Interior y de Justicia

Codigo: GD-P-01-F-01

Version: 02

Fecha: 01/10/2009

DEPENDENCIA PRODUCTORA:|GRUPO DE COMUNICACIONES

cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL
- - ~RCANG—TARCANG PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales oricin |eenTraL s [eT | R E
0101. COMUNICACIONES
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.01 PETICIONES Y CONSULTAS DE COMUNICACIONES 2 8 x BYIVIAD & et eentral sl cumplir ol emps
establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente a|
la Direccion (Peticiones del MIJ, entidades publicas, privadas, etc., en cualquiera de sus formas:
Memos, oficios, Personalmente, e-mail, Fax, Telefono, etc.)
0101.01.01 EXTERNA
Comunicaciones Oficiales externas del Ministerio Organizadas alfabeticamente.
0101.01.02 INTERNA
Comunicaciones Oficiales con las Dependencias del Ministerio Organizadas jerarquicamente o sobre el
desarrollo de sus funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro sui
ambito.
0101.02 BOLETINES Y SERVICIOS INFORMATIVOS INTERNOS 2 5 x f:m‘igr"“a al cumplir 8l Hempy @ anchivo
Boletines y servicios informativos internos
0101.02.01 Archivos de Prensa
0101.03 COMITES, CONSEJOS DIRECTIVOS Y JUNTAS EN LOS CUALES PARTICIPE O SEA DELEGADO 2 8 Se elimina al cumplir el tiempo en archivo)
’ EL GRUPO DE COMUNICACIONES X lcentral
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas como: Convocatorias, Actas, Documentos anexos.
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.04 COMUNICADOS OFICIALES - PRENSA MINISTERIAL 2 8 x enviar a archivo central al cumplir el tempo

establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN

Comunicados oficiales - Prensa Ministerial

N
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cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION [  DISPOSICION FINAL
. : ARCHIVO  [ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
SERIE Subseries y Tipos Documentales s | e il I Rk il [ ) E
Conservacion total, se selecciona antes de|
enviar a archivo central al cumplir el tiempo)
DISCURSOS
0605 2 g X establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Discursos del Ministro y Viceministros
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.06 DISENO E IMPLEMETACION DE COMUNICACIONES 2 8 x St A dechiven wortil oF Eumpllizel URIRC
establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente y|
relacionadas con el disefio e implementacién sobre las comunicaciones
Conservacion total, se selecciona antes de|
0101.07 INFORMES, ESTUDIOS, INVESTIGACIONES Y ANALISIS 2 8 x anar .- arohivcs cantraly aleurn ik o) Cotipo
establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Informes que se le soliciten los organos de control externos e internos sobre el desarrollo de sus
funciones y procesos o aquellos que por su contenido y naturaleza esten dentro su ambito.
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.08 PLANES Y PROGRAMAS DE COMUNICACIONES 2 8 X EOVIsE & Avchive, centyal d] camplie ol Ugipa
establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente yj
relacionadas con los planes y programas
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.09 POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE COMUNICACIONES 2 8 x anvier. a srchivo ‘centrat al cumplie el tampo

establecido para conservar en el archivo)
centra, remitir a la AGN

Comunicaciones Oficiales recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente |
relacionadas con los politicas y estrategias
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DEPENDENCIA PRODUCTORA:|GRUPO DE COMUNICACIONES
cODIGO SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION |  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
. . ARCHIVO _ |ARCHIVO
SERIE Subseries y Tipos Documentales SFGINA.  IGERFRAL s |cT.| R E
Conservacion total, se selecciona antes de
0101.10 PROPUESTAS, PROYECTOS, ANTEPROYECTOS DE COM 2 8 x eaviar & arehive cantral Al curplir 9 Hempo
establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Comunicaciones Oficiales recibidas o producidgé en desarrollo de las funciones asignadas legaw
relacionadas con las propuestas, proyectos, apteproyectos, etc. A
Conservacion total, se selecciona antes de|
0101.11 VIDEOS 8 x enviar a archivo central al cumplir el tiempo
’ establecido para conservar en el archivo
centra, remitir a la AGN
Estrategias de publicidad, comerciales y videps institucinales / -
AW, m
CONVENCIONES: Ciudad y fecha e aprobacién: Bogota, D.C, / 22 Dic. ,2009 /] \l/ A D]
s SELECCIONAR, /
DEPURAR 4 /
CONSERVAR EN SU l u 7
€T totALDAD ,(A?/YO Cu Ul e |/ / IZ L
R MICROFILMAR, ~ - i
DIGITALIZAR, ETC. Maria del Pilar'Serrano B - Carolina Villamil Luis Hernan joa-Bessa
ELIMINAR, P 7’
E DESCARTAR, P J |
DESTRUCCION Presidente Comité de Archivo Coordinador Grupo Comunicaciones’ Secretarig €6mité Archivo

J [ —



